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REKISTERISELOSTE

1. REKISTERIN PITAJA

Kouvola Innovation Oy, Paraatikentté 4, 45100 Kouvola
Puh. 020 615 2710 (vaihde)

info@kinno.fi

2. YHTEYSHENKILO REKISTERIIN LITTYVISSA ASIOISSA

Silja Virta, assistentti
Paraatikentta 4, 45100 Kouvola
Puh. 020 615 2710
silja.virta@kinno.fi

3. REKISTERIN NIMI

Kouvolan seudun vapaat toimitilat ja yritystontit

4. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS

Rekisteria kaytetdaan yritystoimitilojen ja -tonttien valittAmiseen Kouvola Innovation Oy:n
toimialueella. Rekisteriin kirjataan rekisterdityneiden kayttajien seka rekisterditymatta ilmoituksia
jattavien kayttajien yhteystietoja. Henkilttietojen kasittely perustuu henkilétietolain (523/1999) 19
8:n mukaiseen toimintaan.

5. REKISTERIN TIETOSISALTO

Rekisterdityneet kayttajat — Rekisterdityneista kayttgjista tallennetaan seuraavat tiedot: nimi,
organisaatio, puhelinnumero ja sahkoposti.

Rekisterbitymattomat kayttajat — limoituksia varten yhteyshenkilosta tallennetaan seuraavat
tiedot: nimi, organisaatio (ei pakollinen), puhelinnumero ja sahkoposti.

6. SAANNONMUKAISET TIETOLAHTEET

Jarjestelmaan rekisterdidyiltd organisaatioilta ja organisaatioiden henkilGiltd on saatu tiedot heilta
itseltddn joko organisaation toimittamana tai jarjestelmassa sijaitsevan toimitilojen ja -tonttien
ilmoittamislomakkeen kautta (rekistertitymattd). Rekisteroityneet kayttajat voivat hallinnoida omia
tietojaan.

7. TIETOJEN SAANNONMUKAISET LUOVUTUKSET

Tietoja ei luovuteta ulkopuolisille.
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8. TIETOJEN SIIRTO EU:N TAI ETA:N ULKOPUOLELLE

Henkilotietoja ei luovuteta Euroopan Unionin eik& Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

9. REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET

Manuaalinen aineisto:
Kouvola Innovation Oy:lla ei ole manuaalista aineistoa.

Hakosalo Software Oy:n manuaalinen aineisto sailytetdan lukituissa arkistokaapeissa ja kaytosta
poistettava aineisto havitetdan Paperinkerdys Oy:n, dokumentoidun Encore-tuhoamisprosessin,
kautta.

ATK:lla kasiteltavat tiedot:

Henkildtiedot sailytetdan luottamuksellisena. Rekisterditynyt kayttaja kirjautuu kayttajatunnus ja
salasana -yhdistelmalla. Jarjestelméaan voidaan antaa kayttdoikeustasolla rajattuja
kayttajatunnuksia.

Henkildtiedot poistuvat jarjestelméasta ilmoituksen poiston yhteydessa tai rekisterdityneen kayttajan
kohdalla kayttajatunnuksen poiston yhteydessa.

Paasy tallenteisiin on rajattu. Tallenteita kasittelevat vain henkiltt, jotka vastaavat jarjestelman
yllapidosta seka ne, joiden tyotehtaviin kasittely kuuluu. Tiedot on tallennettu tietokantoihin, jotka
sijaitsevat lukitussa ja vartioidussa konesalissa. Jarjestelman dataliikenne on suojattu palomuurein.
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4. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS

Rekisteria kaytetaan yritystoimitilojen ja -tonttien valittAmiseen Kouvola Innovation Oy:n
toimialueella. Rekisteriin kirjataan rekisterdityneiden kayttajien seké rekisterditymatta ilmoituksia
jattavien kayttajien yhteystietoja. Henkilttietojen kasittely perustuu henkilétietolain (523/1999) 19
§:n mukaiseen toimintaan.

5. REKISTERIN TIETOSISALTO

Rekisterbityneet kayttajat — Rekisterdityneista kayttgjista tallennetaan seuraavat tiedot: nimi,
organisaatio, puhelinnumero ja sahkdposti.

Rekisterbitymattomat kayttajat — limoituksia varten yhteyshenkilosta tallennetaan seuraavat
tiedot: nimi, organisaatio (ei pakollinen), puhelinnumero ja sahkdposti.

6. SAANNONMUKAISET TIETOLAHTEET

Jarjestelmaan rekisterdidyiltd organisaatioilta ja organisaatioiden henkilGiltd on saatu tiedot heilta
itseltddn joko organisaation toimittamana tai jarjestelmassa sijaitsevan toimitilojen ja -tonttien
ilmoittamislomakkeen kautta (rekisterditymattd). Rekisteroityneet kayttajat voivat hallinnoida omia
tietojaan.

7. TIETOJEN SAANNONMUKAISET LUOVUTUKSET

Tietoja ei luovuteta ulkopuolisille.
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Hakosalo Software Oy:n manuaalinen aineisto sailytetdan lukituissa arkistokaapeissa ja kaytosta
poistettava aineisto havitetdan Paperinkerdys Oy:n, dokumentoidun Encore-tuhoamisprosessin,
kautta.

ATK:lla kasiteltavat tiedot:

Henkildtiedot sailytetdéan luottamuksellisena. Rekisterditynyt kayttaja kirjautuu kayttajatunnus ja
salasana -yhdistelmalla. Jarjestelmaan voidaan antaa kayttboikeustasolla rajattuja
kayttajatunnuksia.

Henkildtiedot poistuvat jarjestelméasta ilmoituksen poiston yhteydessa tai rekisterdityneen kayttajan
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Paasy tallenteisiin on rajattu. Tallenteita kasittelevat vain henkiltt, jotka vastaavat jarjestelman
yllapidosta seka ne, joiden tyotehtaviin kasittely kuuluu. Tiedot on tallennettu tietokantoihin, jotka
sijaitsevat lukitussa ja vartioidussa konesalissa. Jarjestelman dataliikenne on suojattu palomuurein.

10. TARKASTUSOIKEUS

Henkilolla on Henkilbtietolain 268 mukaisesti oikeus tarkastaa, mitd hanta koskevia tietoja
henkilorekisteriin on talletettu. "Sen, joka haluaa tarkastaa itsedén koskevat tiedot 26 §:ssa
tarkoitetulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyynto rekisterinpitdjalle omakatisesti
allekirjoitetussa tai sita vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa tai henkilokohtaisesti
rekisterinpitajan luona." Henkilotietolaki 288

11. OIKEUS VAATIA TIEDON KORJAAMISTA

Rekisterinpitaja pyrkii oma-aloitteisesti korjaamaan virheellisen seké& poistamaan vanhentuneen
tiedon jarjestelmasta ja talléin rekisterinpitajalla on ilmoitusvelvollisuus, ellei se ole mahdotonta tai
vaatii kohtuutonta vaivaa. Rekisterdity voi myos itse vaatia hanta koskevan tiedon oikaisua tai
poistoa.

12. MUUT HENKILOTIETOJEN KASITTELYYN LITTYVAT OIKEUDET

"Rekisteroidylla on oikeus kieltda rekisterinpitdjaa kasittelemasta hanta itsedén koskevia tietoja
suoramainontaa, etamyyntia ja muuta suoramarkkinointia sekéd markkina- ja mielipidetutkimusta
samoin kuin henkildmatrikkelia ja sukututkimusta varten." Henkil6tietolaki 308.




